
Polizia 
Municipale

Formazione ruoli recupero somme da proventi 
contravvenzionali ed altri

C.d.S. Rubino Vito 15gg

Verbali di contestazioni Rubino Vito

contravvenzioni al Di Carlo Calogero

C.d.S. Di Carlo Giuseppe

C/S Gestione ricorsi al C.d.S.Prefettura e Ufficio 
del G.d.P.

C/S Rubino Vito 15 gg.

C/S Ordinanze al C.d.S. 285del 30/04/ 92 e 
s.m.i.

Rubino Vito 8gg

Rubino Vito

Di Carlo Calogero

C/S C.d.S. 90 gg.

Allegato alla Deliberazione di C. C. n. _____ del ______________

COMUNE DI CAMPOFRANCO 

TABELLA DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

AREA DI VIGILANZA

C/S Accertamenti di residenza D.L. n. 5 del 
09/12/12

15 gg

Tempistica gg. ProcedimentiUfficio o Servizi

( Provincia di Caltanissetta )

Normativa di 
riferimento

Responsabile del 
Procedim. Amm.vo



Di Carlo Giuseppe

Accertamenti Rubino Vito

Per variazioni di via Di Carlo Calogero

Di Carlo Giuseppe

C/S Rilascio attestati di vario genere Rubino Vito 8 gg.

C/S Comunicazione mensile dati ISTAT su 
incidenti stradali

Rubino Vito 2gg

C/S Visti su autorizzazioni occ. suolo pubblico RubinoV. Di Carlo 
C.Di Carlo G.

1 gg

C/S Rilascio tesserini per diversamente abili RubinoV. Di Carlo 
C.Di Carlo G.

3 gg

C/S Verbalizzazioni per sopralluoghi su alloggi 
vetusti

RubinoV. Di Carlo 
C.Di Carlo G.

3gg

C/S Ricezione verbali dalla Forestale sui fuochi Ord.Sindacale Rubino Vito 30gg

C/S Stilazione Ord. Ingiunzioni per verbali 
provenienti da altri enti

Rubino Vito 3gg

C/S Ricezione richieste di rimborsi per danni 
derivanti da dissesto stradale(accertamenti)

Rubino Vito 15gg

C/S Determine di impegno e liquidazione per 
acquisti e abbonamenti vari

Rubino Vito 8gg

C/S Proposte di deliberazioni di Giunta e Consiglio 
Comunale

Rubino Vito 8 gg

C/S Rilascio Segnaletica Passo Carrabile C.d.S. Rubino Vito 5gg

Ufficio Messi Notifiche atti altri enti D.P.R. 600 e 140 e 
segg. C.P.C.

Spoto Rossana 8gg

C/S Pubblicazione atti online Spoto Rossana 1gg

Pubblica 
Sicurezza 

Interrogatorio a persone sottoposte ad indagini 
ed elezione domicilio art. 161 C.P.

Codice Penale Rubino Vito  U.P.G. Tempistica 
assegnata C.P.

C/S D.L. n. 5 del 
09/12/12

8 gg



e

Polizia 
Giudiziaria

Rubino Vito

U.P.G.

Rubino Vito

Di Carlo Calogero

Di Carlo Giuseppe

Rubino Vito
Di Carlo Calogero
Di Carlo Giuseppe

C/S Comunicazione mensile dati su infortuni sul 
lavoro

Rubino Vito 1gg

C/S Visti su registro di carico e scarico 
commerciali soggetti a visti di P.S.

TULPS Rubino Vito 3gg

Rubino Vito

U.P.G.
Rubino Vito Tempistica 

assegnata
U.P.G. C.P.

C/S Pratiche per rilascio Aut. di caccia e pesca TULPS 2 gg
Rubino Vito Tempistica 

assegnata
U.P.G. C.P.

C/S Rilascio Autorizzazione fuochi artificiali TULPS Rubino Vito 3gg

C/S Rilascio autorizzazioni spettacoli viaggianti TULPS Rubino Vito 5gg

C/S Accertamenti per remissione debiti detenuti Codice Penale

C/S Risposta a delega di indagini Procura della 
Repubblica

Codice Penale Tempistica 
assegnata C.P.

C/S Trasmissione Verbali di denuncia Procura della 
Repubblica

Codice Penale

C/S Accettazione denunce per cessioni di 
fabbricato

TULPS 2 gg

C/S Visto su pratiche per passaporto TULPS 2 gg

ed elezione domicilio art. 161 C.P. assegnata C.P.

C/S Comunicazione Prefettura quadrimestrale Antimafia 2gg



C/S Rilascio autorizzazioni spettacoli ad E.P. TULPS Rubino Vito 5gg

C/S Vidimazioni richieste per accompagnamento 
minori estero

TULPS Rubino Vito 2gg

Rubino Vito

Di Carlo Calogero

Di Carlo Giuseppe

C/S Rilascio autorizzazione per vendita vino per 
asporto

TULPS Rubino Vito 3gg

Rilascio autorizzazioni attività alberghiere TULPS Rubino Vito 8gg

Rubino Vito

Di Carlo Calogero

Di Carlo Giuseppe

Notifiche atti di P.G. Rubino V.Di Carlo C. Tempistica 
assegnata

Citazioni a giudizio- convocazioni ecc. Di Carlo Calogero C.P.

Di Carlo Giuseppe

Commercio Rubino Vito

Artigianato Di Carlo Calogero

Di Carlo Giuseppe

C/S Ricezione SCIA e DIA e trasmissione all’ASP Ex legge 28 Rubino Vito 3gg

C/S Comunicazione mensile Prefettura per 
violazioni sul commercio

Rubino Vito 3gg

C/S Rilascio autorizzazioni tipo B mercato 
settimanale

Ex Legge 18 Rubino Vito 8gg

Accertamenti  per inizio e fine attività artigiane L.43/85 60 gg

C/S Rilascio Attestati per cessata attività comm. Rubino Vito 5gg

30gg

C/S Ordinanze per ricovero T.S.O. 1gg

C/S Codice Penale

C/S Rilascio e ritiro tesserini di caccia e 
trasmissione elenchi Ripartizione Venatoria

Legge 33



C/S Rilascio autorizzazioni ottico Ex Legge 86 Rubino Vito 8gg

C/S Rilascio autorizzazioni a carattere stagionale Art. 41 legge 375 Rubino Vito 8gg

Rubino Vito
Di Carlo Calogero

Di Carlo Giuseppe

Rubino Vito

Di Carlo Calogero

Di Carlo Giuseppe

C/S Comunicazione annuale alla Regione per 
violazioni al commercio

Ex Legge 28 Rubino Vito 2gg

Ufficio Elettorale Verbale 1^ Revisione dinamica ordinaria Di Carlo Giuseppe 30gg

C/S 1^ Revisione semestrale liste elettorali Di Carlo Giuseppe 180gg

C/S Aggiornamento albo scrutatori Di Carlo Giuseppe 30gg

C/S Aggiornamento albo presidenti di seggio Di Carlo Giuseppe 30gg

30gg

(biennale)

C/S Revisione straordinaria (elezioni) Di Carlo Giuseppe 90gg

C/S Rilascio certificati e tessere elettorali Di Carlo Giuseppe 5gg

C/S Delibera verifica e tenuta schedario Di Carlo Giuseppe 2gg

C/S Aggiornamento dati ISTAT elettorale 2° 
semestre

Di Carlo Giuseppe 8gg

C/S Aggiornamento Giudici popolari Di Carlo Giuseppe

8ggC/S Aggiornamento dati ISTAT elettorale1° 
semestre

Di Carlo Giuseppe

C/S Rilascio modelli Bollette V.A. 1 1gg

C/S Pratiche per il rilascio di autorizzazioni 
raccolta funghi

5 gg.



C/S Revisioni dinamiche se attivati Di Carlo Giuseppe 8gg

C/S 2^ Revisione semestrale liste elettorali Di Carlo Giuseppe 180gg







 


